
الانابة عن الجهات الحكومية في منازعات التحكيم

G2G نوع الخدمة  : 11 كود الخدمة  :

خدمة فرعية فرعية/تكميلية  : صنف الخدمة  :

لا خدمة ذات
أولوية  :

الوقت التقديري لإتمام الخدمة

الوقت اللازم  لتقديم الخدمة: 20 دقيقة  

الوقت المستغرق من المتعامل لحصوله على الخدمة: 20 دقيقة

رسوم الخدمة

    1    1 ●

وصف الخدمة

تمثيل الجهات الحكومية أمام المحاكم الابتدائية في سبيل المحافظة على حقوق وأموال الدولة الخدمة الفرعية «إخطار الجهات
الحكومية بما تم بالدعوى أمام المحاكم الابتدائية» هي خدمة فرعية تكمل خدمة «تمثيل الجهات الحكومية أمام المحاكم الابتدائية»

خطوات و إجراءات تنفيذ الخدمة

تلقي كتاب رسمي بطلب  التمثيل أمام الجهات القضائية مدعما بالمستندات أو إخطار بالحضور أمام المحكمة الابتدائية
إدخال البيانات في برنامج إدارة قضايا الدولة متضمن تاريخ الورود و أطراف النزاع و رقم إداري للدعوى



إعداد ملف بالمستندات وعرضه على مدير الإدارة
الاطلاع على الملف و التأشير بالاحالة الى رئيس القسم المختص

الاطلاع على الملف و التأشير بالاحالة الى العضو المباشر (محامي أو مستشار) مكلفا اياه بملف الدعوى
اعداد صحيفة الدعوى و بدأ إجراءاتها و تزويد السكرتاريا بالبيانات

إعداد كتاب متضمنا رقم الدعوى وموعد اول جلسة 
ارسال الكتاب الى الجهة الطالبة

إعداد تقرير بآخر مستجدات اجراءات الدعوى ثم عرضه على مدير الادارة لاعتماده
إعطاء التقرير رقم صادر وارساله للجهة  

إخطار الجهة بمنطوق الحكم ومشاركتها بصورة الحكم
حضور جلسات تداول القضية بشكل دوري
مراجعة التقرير ثم تحويله الى السكرتلريا

النظر في الحكم وتحديد التوجه العام بخصوص القضية

 

المتطلبات والمستندات

في حال كانت الجهة الحكومية مدعية:
طلب إقامة دعوى ابتدائية

مستندات ذات صلة (العناوين، الوثائق)
في حال كانت الجهة الحكومية مدعى عليها:

إخطار حضور أمام المحكمة الابتدائية
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