
 

 

    

 دليل المستخدم    

  

 الكاتب العدل         

   

  

 

 إصدار شهادة من واقع السجلات

   
  

 

 

 

 

  

  

  

 1.0الإصدار                               

    

  
  



 

 تقديم المعاملات

 خطوات تقديم معاملة: 

 https://www.moj.gov.ae/ar/home.aspxصفحة وزارة العدل متاحة عبر الرابط التالي :  

 نختار نظام الكاتب العدل الالكتروني 

 

 

 تظهر الصفحة التالية: 

 

 

https://www.moj.gov.ae/ar/home.aspx


 للبدء في تقديم المعاملات نضغط على زر " اضغط هنا " 

 

 البريد الالكتروني وكلمة المرور أو تسجيل الدخول بالهوية الرقمية. يمكن إدخال 

 

 خدمات الأفراد المتاحة في نظام الكاتب العدل:

 



 

 إصدار شهادة من واقع السجلاتخدمة 

 

 

 

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب:   ( بدء الخدمة   )عند اختيار

 

 

 

 

 



 

 يتم إضافة معلومات مقدم الطلب:

يمكن إدخال معلومات الأطراف  بشكل يدوي عند عدم وجود هوية إماراتية أو يمكن إرفاق ملف يحوي  

الهوية الاماراتية ويتم استخراج معلومات الطرف باستخدام تقنيات الذكاء الاصطناعي ويتم استكمال  

 ( بشكل يدوي. لكتروني البديلالجنسية، الامارة، المدينة، العنوان، البريد الاالمعلومات التي لم يتم تحميلها ) 

 : يتم كتابة شرح عن هذا الطرف سواء كان وكيل أو موكل، منفذ، ... وصف الطرف

 : يقوم النظام باستخراج بيانات المستخدم الذي يقوم بتقديم الطلب. أنا أمثل هذا الطرف

 

 

 

 



 

 تحميل المعاملة بشكل مباشر  نص المعاملة: يمكن 

 

 

 يمكن لمقدم الطلب إضافة مرفقات إضافية: 

 

 

 

 



 كما يمكن لمقدم الطلب إضافة ملاحظاته: 

 

 عند الانتهاء من ادخال جميع البيانات والحقول المطلوبة نكون امام الخيارات التالية: 

 

 للتراجع عن الطلب والغائه  الطلب:إلغاء 

 : حفظ الطلب بوضعه الحالي والعودة إليه في وقت آخر من أجل استكماله وتقديمه. حفظ كمسودة

 : مشاهدة المعاملة كيف ستظهر لكاتب العدل. معاينة

 تقديم الطلب ليتم مراجعته من قبل الكاتب العدل  إرسال الطلب لكاتب العدل:  

 

التحقق من صحتها يتم ارسال اشعار بالبريد الالكتروني ورسالة  من مراجعة المعاملة  مسؤول عندما ينتهي 

 المعاملة.  أطرافنصية الى كل من مقدم الطلب وجميع 


