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 : شاشة الدخول للنظام للمستخدم

حيث يتم الدخول إلى النظام باستتتتتتادام استتتتتم ابرتتتتتتادم نال ويد ا للسو أو    خلال الرتتتتت        خ ل 

 .UAE Passالدخول بالهويل ال قلايل لخلارتاد ين الذي  لديهم حراب  ربقا في الهويل اب ئيل 

ابوحدة    في حال  رتتتادم يديدي يلال  النق  ى ى  " جلتتلآن الإنج  أحتتا  حرتتاب ى ى وظام البوابل 

الضتتتتتتتتتتتتسج ى ى  " ج بتتتتتتتتتتتتلآين الدخول بالهويل ال قلايلج ل وتقال إلى يتتتتتتتتتتتتايتتتتتتتتتتتتل الدخول ى    ي  الهويل 

 ال قلايل كلاا تظه  في الصو"ة  دواه:

 
 

    ج  الان لتتتتتتلآنج ى ى بالنق    ذلك يديد حرتتتتتتاب إأحتتتتتتا  يتم لخلارتتتتتتتادم حرتتتتتتاب  يود ىدم حال  في

الطختت   ابطخوبتتل: ووم  قتتدم التبتتتتتتتتتتتتتلآيتتن بيتتاوتتا  بتتخدختتال ختتا تتتتتتتتتتتتتتل يتتتتتتتتتتتتتتايتتتتتتتتتتتتتتل لتظه   حرتتتتتتتتتتتتتتابج. إأحتتتتتتتتتتتتتتا ج

 الخ.... ي اللآنريل يوا  الرف .  الاسم ي ا قا ل ي الهويل ي ن "قم   وا  / قيم     ائ ن
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 يقوول  اختيا"  ثم ال ئيرتتتتتتتتتتتيل لخصتتتتتتتتتتتف ل ا وتقال يتم ابوحدة الوايهل   ي  ى  الدخول   بتتتتتتتتتتتلآين بعد

 في  بين هو  انلاكج ا يتتتتتتتتتتتتهادا   التوثيقا    خ“ ثن   التوثيقا  لنظامل بالدخو  الخا تتتتتتتتتتتتل ا الخد 

   دواه: الحكن
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 :للنظام الرئيسية الشاشة

 تتألف الحايل ال ئيريل لخنظام    الأيزا  التاليل كلاا هو  وضح في الحكن التالي:

 

o  فص ي يج القوائم ال ئيريل التي يتألف  نها النظام  التي سيتم ي حها . 

o  خ يز  خاص بالطخبا  التي تم تقديلاها  حالل  ن . 

o يز  خاص  ضافل ال  ابج الر يعل . 

o     الخيا"ا كلاا يويد في  ى ى الحايل  جلاوىل: 

 .الخ  ج بلآين  ✓

 .با ىدادا الت لم  ✓

 .ابرتادمدلين  ✓

 .  سييو الخسل ✓

 . ابخف الشخص ي لخلارتادم ✓

 . العودة لخصف ل ال ئيريل ✓
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 الإثباتات:

 تتألف هذه القائلال     جلاوىل    الخيا"ا  :
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 رشد:شهادة إثبات 

 : يقوم  قدم الطخ  بخدخال البياوا  ابطخوبل  هي 

 . اختيا" اللآهل    القائلال ابنردلل في حال  اا بل يهل  عينل ✓

 . ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 يود يايل خا ل  ضافل استنثنا  في حال لم يل  ووم ووم  "قم ا ثبا     ع   حظل  ✓

 ا ثبا 

 . ) " بطاقل الهويل"

 تا"يخ ابي  د ✓

 ا  ا"ة ✓

 اللآنس ✓

 ال ويد ا للسو أو ✓

 ال خ –"قم الهاتف  –ابرتوى التعخيمي  –اللآنريل  ✓
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ا سمي اللآنريل ي ووم  "قم "قم / تا"يخ الحلمي “: ثم يتم إدخال البياوا  الخا ل بالولي جالوص ي 

 .ا ثبا  ي ا  ا"ةي العنوان ..... الخ

 

 ثم يتم ت لاين ابخفا  ابطخوبل  إنها  الطخ  كلاا هو  وضح في الحكن  دواه :

 
 

  :إذن مزاولة تجارة

 : يقوم  قدم الطخ  بخدخال البياوا  ابطخوبل  ثن

 . ) اللآهل   اب اد  اا بتها حر  ووم الطخ  ✓

 . ا وكخيزيلا سم بالخستين الع بيل  ✓

 ووم  "قم ا ثبا     ع   حظل  يود يايل خا ل  ضافل استنثنا  في حال لم يل  ووم ا ثبا  ✓

 . ) " بطاقل الهويل"

 تا"يخ ابي د 

  اللآنس . 

  ال ويد ا للسو أو . 

   الخ –"قم الهاتف  –ابرتوى التعخيمي  –اللآنريل 
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البياوا  الخا ل بالطخ    ا يهاد ن : ووم ا ذن   ت ديد خيا" ج الوظيفل  توف ة ثم يتم إدخال 

 –تفا ين الوظيفل  –في حال  يود ىلان بقدم الطخ   إدخال تفا يخها  ثن ال ات   سابقا ج  ذلك

 اب حظا 

 . "ثم الضسج ى ى جحفظ

 

 ثم يتم إدخال بياوا  الوص ي كلاا هو  وضح  دواه  هي :

ا سم  اللآنريل ووم  "قم ا ثبا     ع  يود يايل استثنا  خا ل إذا لم يل   -الحلم / الق ا" "قم 

 ا ثبا 

بطاقل الهويل ن  ا  ا"ة  ىنوان الرل   "قم الهاتف ثم الضسج ى ى جحفظجي كلاا يلال  إدخال 

 البياوا 

  باي ة ى    ي  قا"ئ الهويل كلاا هو  وضح  دواه :
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 . "قا  ابطخوبل بعد اختيا" ووم ابخف  الضسج ى ى جحفظثم يتم ت لاين اب ف

 كلاا يلال  حذف   ف   ويود بت ديده    القائلال ثم اختيا" جحفظج .

 

 . يد   ن اب حظا  كتابل  ع لخدفع  إ"ساله الطخ  إنها  يتم ي ابخفا  ت لاين    ا وتها  بعد

 

 :إثبات استمرارية زواج

o  اب اد نلتقديم  خ  استلا ا "يل   اج يتم   لا إدخال تفا ين الطخ   ذلك بت ديد ووم اللآهل

 ثم  اختيا"ي  – اا بتها 

o : عبئل بياوا  الز يين بالكا ن  ثن  

o  ا وكخيزيل.ا سم بالخستين الع بيل  

o  ع   حظل  يود يايل خا ل  ضافل استنثنا  في حال لم يل  ووم  نووم  "قم ا ثبا 

 .  جبطاقل الهويل ج ا ثبا 

o دابي   تا"يخ 

o اللآنس 

o ال ويد ا للسو أو 

o خ.. الالرل . ىنوان – الهاتف "قم – التعخيمي ابرتوى  – اللآنريل 
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 كان العقد ن  ع إدخال  -تا"يخ–ثم يقوم ابرتادم بتعبئل بياوا  ىقد الز اج ابطخوبل  هي  "قم 

الولي بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل  تفعين حالل ج يود  بنا ج ثم  سلاا  الأبنا    اسمتا"يخ الدخول 

 " تا"يخ  ي دهم ثم الضسج ى ى جحفظ

 : كلاا هو  وضح في الحكن

 

 

 : إدخال بياوا  الحهود نياهدي   ابطخوبل  ثنثم يتم 

 ع إ كاويل نالدياول  –ووم  "قم ا ثبا   -"قم الهاتف  -العنوان  -تا"يخ ابي د  –اللآنريل  –ا سم 

 ) حال لم يل  ا ثبا  بطاقل هويل في استثنا إضافل 
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بت ديدها ثم الضسج ى ى  ثم يتم ت لاين اب فقا  ابطخوبل  ا يبا"يلن ا   حذف   فقا   ويودة

 في الحكن: حذف كلاا هو  وضح

 

 
 

  :إشهاد مصادقة على الزوجية

اب اد نلتقديم  خ  استلا ا "يل   اج يتم   لا إدخال تفا ين الطخ   ذلك بت ديد ووم اللآهل 

 :  عبئل بياوا  الز يين بالكا ن  ثن ثم  اختيا"ي  – اا بتها 

 .  ا وكخيزيلا سم بالخستين الع بيل  ✓

 ع   حظل  يود يايل خا ل  ضافل استنثنا  في حال لم يل  ووم  نووم  "قم ا ثبا   ✓

 ا ثبا 

 . ) " بطاقل الهويل"

 د ابي   تا"يخ ✓

 اللآنس ✓

 ا للسو أو ال ويد ✓

 خال..  الرل  ىنوان – الهاتف "قم – التعخيمي ابرتوى  – اللآنريل ✓
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 كان العقد ن  ع إدخال -تا"يخ–بتعبئل بياوا  ىقد الز اج ابطخوبل  هي  "قم ثم يقوم ابرتادم 

 تا"يخ

الدخول  إسم الولي بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل  تفعين حالل ج يود  بنا جفي حال  يود الأبنا   إد"اج 

 الأبنا   تا"يخ  ي دهم ثم الضسج ى ى جحفظج كلاا هو  وضح في الحكن :  سلاا 

 
 

 ى ى الضسج ثم بت ديدها  ويودة   فقا  حذف ا     ا يبا"يلن ابطخوبل اب فقا  ت لاين يتم ثم

 : الحكن في هو  وضح كلاا حذف

 

  

 



نظام التوثيقات–دليل المستخدم    

02.لإصدار ا  

14 | P a g e  
 

 

  :طلب إثبات رعاية

 رتادم هذه الحايل لتقديم  خ  إثبا  "ىايل  ذلك بخدخال تفا ين الطخ  بت ديد ووم اللآهل 

 : بياوا  الز يين بالكا ن  ثناختيا"ي ن ثم  عبئل –  اب اد  اا بتها

 . ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 ع   حظل  يود يايل خا ل  ضافل استنثنا  في حال لم يل  ووم  ا ثبا  ووم  "قم  ✓

 ا ثبا 

 . ) " بطاقل الهويل"

 تا"يخ ابي  د ✓

 اللآنس ✓

 ال ويد ا للسو أو ✓

 خ.ىنوان الرل  .. ال –"قم الهاتف  –ابرتوى التعخيمي  –اللآنريل  ✓
 

 

 في هو  كلاا  التفا ين الأم إسم ي الأب إسم:   ثن ابطخوبل ا يهاد بياوا  بتعبئل ابرتادم يقوم ثم

 : الحكن في  بين
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 الخ......  اللآنريل ي ا ثبا  "قم ي ا سم ابعين بياوا   عبئل يتم ثم

 
 

 . يتم إدخال بياوا  الحهود  ياهدي ن  ت لاين اب فقا   نها  الطخ   إ"ساله لعلاخيل الدفعثم يتم 

  :المسلمون الجدد

يلال  إدخال  خ   رخم يديد    خ ل هذه الحايل ي حيث يقوم ابرتادم   لا بخدخال البياوا  

 : الطخ  قدمالشخصيل ب

 . ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 "قم ا ثبا     ع   حظل  يود يايل خا ل  ضافل استنثنا  في حال لم يل  ووم ووم  ✓

 ا ثبا 

 . ) " بطاقل الهويل"

 تا"يخ ابي  د ✓

 اللآنس ✓

 ال ويد ا للسو أو ✓

 خىنوان الرل  .. ال –"قم الهاتف  –ابرتوى التعخيمي  –اللآنريل  ✓
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 : ابطخوبل  ثنثم يقوم ابرتادم بتعبئل بياوا  ا يهاد 

 تا"يخ اىتناق ا س م ✓

 "قم ا ثبا  ي الدياول قبن ا س م ي تا"يخ التوثي  ي إسم ابوث  ✓

 
 

ثم يتم إدخال بياوا  الحهود ابطخوبل نياهدي     ت لاين اب فقا  الخا ل بالطخ  ثم حفظ  انها  

 . ال سوم  ت وين الطخ  إلى قرم التدقي  الطخ  ليتم دفع
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 وكالة:طلب 

 رتادم هذه الحايل لتقديم  خ    الل حيث يقوم ابرتادم بخدخال بياوا  الشخص ابو ن   لا 

  هي:  

 . ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 ع   حظل  يود يايل خا ل  ضافل استنثنا  في حال لم يل  ووم  نووم  "قم ا ثبا  ✓

 ا ثبا 

 .) " بطاقل الهويل"

 ابي  د تا"يخ ✓

 اللآنس ✓

 ال ويد ا للسو أو ✓

 ىنوان الرل  .. ال خ –"قم الهاتف  –ابرتوى التعخيمي  –اللآنريل ✓
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 خثم يتم  عبئل بياوا  الوكين: ا سم ي ووم  "قم ا ثبا  ي تا"يخ ابي د ي اللآنريل ............... ال

 
 

باختيا" ووم الو الل    القائلال ابنردلل نىا ل    ثم يتم إدخال التفا ين الخا ل بالو الل  ذلك 

 خا ل    كتابل تفا ين ابهام التي ستيم التوكين بها كلاا هو  وضح في الحكن  دواه:
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ثم يتم ت لاين ابخفا  ابطخوبل  إنها  الطخ  ليتم بعدها دفع ال سوم الخا ل به  إ"ساله لقرم 

 :التدقي 

 

 

 

 

 

 

 وكالة: إلغاء طلب

  ثن ابتوف ة الب ث  عاييو  بأحد الطخ  ى  الب ث خ ل     ربقا تقديلاه تم   الل  خ  إلسا  يتم

 "سالل لتظه   القائلال    الطخ   ختيا"  يتم ثم ابخف "قم ي الطخ   قدم ي الطخ  "قم اب للالي

 الطخ  إلسا  ى ى تأكيد

 . إلساؤه اب اد الو الل  خ  بتفا ين  يايل

 

 

 . ا لسا   دفع ال سوم الخا ل به ليتم ت ويخه إلى قرم التدقي  ثم يتم إنها   خ 
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 1.الإشهادات العامة 
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 :عدم مراجعة –إقرار مراجعة 

لتقديم الطخ  الخاص باب ايعل    ىدم اب ايعل يتم   لا اختيا" اللآهل اب اد  اا بتها ثم إدخال 

 بياوا  الز يين 

 :  ثن

 الز يل بالخستين الع بيل  ا وكخيزيلإسم الز ج /  ✓

 اللآنريل ي تا"يخ ابي د ✓

 ووم  "قم ا ثبا  ✓

 ابرتوى التعخيمي يىنوان الس ك  ي"قم الهاتف ........... الخ ✓
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 :ثم يتم  عبئل البياوا  الخا ل بطخ  اب ايعل    ىدم اب ايعل كلاا هو  وضح في الحكن  هي

 ن القائلال ابنردلل     ايعل    ىدم   ايعل اختيا" ووم ا ثبا     ✓

 ن  كان  تا"يخ الط ق –و ديد بياوا  الط ق   "قم ىقد الط ق  ✓

 ن إدخال تا"يخ ا "يام  ع   حظل تفعين خيا" اب ايعل تخقاتيا في حال  اب ايعل ✓

وص اب ايعل في   إدخال   خقل   لى    ثاويل  ناختيا" ووم الط ق    القائلال ابنردلل هن  ✓

 .له الحقن اباصص

يويد خيا" خاص لتفعين حضو" الز يل  في حال ىدم حضو" الز يل ستظه  خاول تخقائيا    حظل:

 . الز يل ج كلاا يويد خيا" لتفعين حالل  يود الز يل بالعدة  م لا  دخال ج   اف 

 
 

ابطخوبل   نها  الطخ   دفع ال سوم ثم يتم إدخال بياوا  الحهود  ياهدي  ن  ت لاين اب فقا  

 .  ت ويخه لقرم التدقي  اباصصل له
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 :إقرار من بيده المحضون 

لتقديم الطخ  الخاص بخثبا     بيده اب ضون يتم   لا اختيا" اللآهل اب اد  اا بتها ثم إدخال 

 :  ثن البياوا  ابطخوبل

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 ي تا"يخ ابي د اللآنريل ✓

 ......الخ التعخيمي ابرتوى  ي العنوان ي اللآنس ي   ا ثبا  "قم ووم ✓

 

 :  هي بالطخ  الخا ل ا يهاد بياوا  بخدخال ابرتادم يقوم ثم

o اختيا" ووم الطخ     القائلال ابنردلل   بعد  فاة / بعد   ق 

o  إدخال "قم  تا"يخ الحلم الخاص بالطخ  الذي تم اختيا"ه . 

o إدخال اسم ابرتند  اب للال . 

o  ت ديد تا"يخ الوفاة    الط ق  إسم الز ج  ع   حظل  يود خيا" لتفعين حضو" الز ج  م

 . لا

o ووم  "قم ا ثبا   كتابل اب حظا  إن  يد  ثم الحفظ 
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 : ثم يتم إدخال بياوا  الأ فال كلاا هو  وضح في الحكن

 

 ت لاين ابخفا   إنها  الطخ  ليتم إ"ساله لخدفع  بعدها لقرم ثم يتم إدخال بياوا  الحاهدي  

  التدقي 

 إثبات عدم عمل وعدم زواج:

 رتادم هذه النافذه لتقديم  خ   ثبا  حالل ىدم العلان  ىد م الز اجي حيث يقوم ابرتادم 

 .......................الخي ووم  "قم ا ثبا  ي تا"يخ ابي د الاسمالبياوا  الأساسيل ابطخوبل  بخدخال
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ثم يتم إدخال بياوا  الحهود  ياهدي  ن  ت لاين اب فقا  ابطخوبل ثم انها  الطخ  ليت ت ويخه 

 لقرم التدقي 

 

 

 :إثبات عدم عمل

 رتادم هذه النافذه لتقديم  خ   ثبا  حالل ىدم الز اج ي حيث يقوم ابرتادم بخدخال البياوا  

 ا سمي ووم  "قم ا ثبا ي تا"يخ ابي د ......................الخ. الأساسيل ابطخوبل
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ثم يتم إدخال بياوا  الحهود نياهدي     ت لاين اب فقا  ابطخوبل ثم انها  الطخ  ليتم ت ويخه 

 . لقرم التدقي 

 :إثبات عدم زواج

 البياوا  بخدخال ابرتادم يقوم حيث ي الز اج ىدم حالل  ثبا   خ  لتقديم النافذه هذه  رتادم

 . الخ...................... ابي د تا"يخ ي ا ثبا   "قم ووم ا سمي ابطخوبل الأساسيل

 

 

 

ثم يتم إدختتال بيتتاوتتا  الحتتتتتتتتتتتتتهود نيتتتتتتتتتتتتتتاهتتدي     ت لايتتن اب فقتتا  ابطخوبتتل ثم انهتتا  الطختت  ليتم ت ويختته 

 . التدقي  لقرم
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 :وعدم عمل إثبات عدم زواج بعد وفاة / طلاق الزوج

 رتادم هذه النافذة لتقديم  خ   ثبا  حالل ىدم الز اج  ىدم العلان بعد  فاة الز ج ي حيث 

 يقوم

ابرتادم بخدخال البياوا  الأساسيل ابطخوبل ا سم ي ووم  "قم ا ثبا ي تا"يخ ابي د 

 . ......................الخ

 

ا ل بالطخ  الذي يقوم باختيا"ه    القائلال ابنردلل ثم يقوم ابرتادم بتعبئل بياوا  ا يهاد الخ

 ينريل الز ج "قم   كان  تا"يخ إ دا " الحهادة  الط ق / الوفاة ن ثم كتابل اب حظا    اختيا" اسم

 : كلاا في الحكن

 

 

 

 ت لاين اب فقا  ابطخوبل ثم انها  الطخ  ليت ت ويخه   ياهدي  نثم يتم إدخال بياوا  الحهود 

 . لقرم التدقي 



نظام التوثيقات–دليل المستخدم    

02.لإصدار ا  

28 | P a g e  
 

 إثبات حالة تجنيد:

لتقديم الطخ  الخاص بخثبا  حالل التجنيد يت م  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  

 :يتضلا  الذي  ى    ي  قا"ئ الهويل

 اللآهل ✓

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 .)م م إ كاويل إضافل استثنا  إذا لم يل  ا ستثنا  بطاقل هويلنووم ا ثبا   ✓

تا"يخ ابي د ي اللآنس ي اللآنريلي ا  ا"ةي "قم ابوبايني ال ويد ا للسو أوي الفاكسي ابرتوى  ✓

 . الرل  التعخيميي ىنوان

 ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  وضح في الحكن  دواه.

 

 

 :بيانات الإشهاد وهيثم يتم إدخال 

 . )اختيا" الحالل    القائلال ابنردلل  الولد  حيد لأم  م الولد  حيد لأب ✓

 . ت ديد إسم  ينريل ا ب  ✓

 إدخال إسم الز ج / الز يل م م اللآنريل ✓

ت ديد يهل ابو افقل  "قم  تا"يخ خطاب ابو اف  ة الوا"د    اللآهل ابعنيل م م ذك   ✓

 .الضسج ى ى حفظ كلاا هو  بين في الحكن  دواه  يد  ثماب حظا  إن 
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بعد ذلك يقوم ابرتادم بخدخال بياوا  الحهود ابطخوبل  ياهدي  ن يد يا    ى    ي  قا"ئ بطاقل 

 :الضسج ى ى حفظ كلاا هو  بين في الحكن  دواه  الهويل ثم

 
 

 

 : كلاا في الحكن  ا يبا"يل نثم يتم ت لاين اب فقا  ابطخوبل 

 

 نها  الطخ  يتم كتابل اب حظا  في الحقن اباصص لها ثم الضسج ىن ى ج إ"سال الطخ  لخدفع ج 

 . بعد دفع ال سوم اباصصل لخطخ  يتم الحفظ  ت وين الطخ  إلى قرم التدقي 
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 :إثبات تغيير الاسم الأول 

الخاص به يد يا    بحكن  باي   لتقديم الطخ  الخاص بخثبا   سييو ا سم الأ ل يتم  عبئل النلاوذج

 : قا"ئ الهويل  الذي يتضلا  ى    ي 

 اللآهل ✓

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 .)ووم ا ثبا   م م إ كاويل إضافل استثنا  إذا لم يل  الاستثنا  بطاقل هويل ✓

ا للسو أو ي الفاكس ي تا"يخ ابي د ي اللآنس ي اللآنريلي ا  ا"ة ي "قم ابوباين ي ال ويد  ✓

 : ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  وضح في الحكن  دواه . ابرتوى التعخيمي يىنوان الرل 
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 :ثم يتم إدخال بيانات الإشهاد وهي

 ا سم القديم ✓

 ا سم اللآديد  ا سم اللآديد  ا   بعد التسيي " ......................الخ. ث م الحفظ ✓
 
 

 
 

 . اب فقا  ابطخوبل  كتابل اب حظا   نها  الطخ   دفع ال سوم ثم إ"ساله لختدقي ثم يتم ت لاين 

 

 إدخال مسمين لإسم واحد:

لتقديم الطخ  الخاص بخثبا   رلاين  سم  احد يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن 

 :   ي  قا"ئ الهويل  الذي يتضلا   باي  ى 

 اللآهل ✓
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 الع بيل  ا وكخيزيلا سم بالخستين  ✓

 . ) ووم ا ثبا   م م إ كاويل إضافل استثنا  إذا لم يل  ا ستثنا  بطاقل هويل ✓

تا"يخ ابي د ي اللآنس ي اللآنريل ي ا  ا"ة ي "قم ابوباين ي ال ويد ا للسو أو ي الفاكس ي  ✓

 . ابرتوى التعخيمي يىنوان الرل 

  دواه ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  وضح في الحكن

 
 

 : ثم يتم إدخال بياوا  الحهودنياهدي    ثم إدخال التفا ين الأخ ى الخا ل بالطخ   هي

ا سم حر   ثيقل ا ثبا  الأ لى  الثاويل  ع إدخال تا"يخ  "قم  ن  ثيقل  اب حظا  ثم الضسج 

 ى ى جحفظج
 

 

 
 

 .  دفع ال سوم ثم إ"ساله لختدقي ثم يتم ت لاين اب فقا  ابطخوبل  كتابل اب حظا   نها  الطخ  

 

 :إثبات صلة قرابة
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لتقديم الطخ  الخاص بخثبا   خل الق ابل يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى  

 :يتضلا قا"ئ الهويل  الذي    ي 

 اللآهل ✓

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 . ) إذا لم يل  ا ستثنا  بطاقل هويلووم ا ثبا     ع إ كاويل إضافل استثنا   ✓

تا"يخ ابي د ي اللآنس ي اللآنريل ي ا  ا"ة ي "قم ابوباين ي ال ويد ا للسو أو ي الفاكس ي  ✓

 . ابرتوى التعخيمي يىنوان الرل 

 : ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  وضح في الحكن  دواه

 

 خا سم ي اللآنريلي ووم  "قم ا ثبا  ...........الثم يقوم ابرتادم بخدخال بياوا  الق ي  ابطخوبل : 

 

 

ثم يتم  عبئل بياوا  ا يهاد حيث و حظ  يود خاول لتفعين خيا" حضو" الشخص إلى اب للال  ع 

 :اختيا"  خل الق ابل    القائلال ابنردلل كلاا هو  وضح في الحكن

 



نظام التوثيقات–دليل المستخدم    

02.لإصدار ا  

34 | P a g e  
 

 
 

 .  إنها الطخ ثم يتم إدخال بياوا  الحهود  ت لاين اب فقا  

 إثبات هبة:

لتقديم الطخ  الخاص بخثبا  هبل يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى    ي  

 :يتضلا  الذي  قا"ئ الهويل

 اللآهل ✓

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 . ) ووم ا ثبا     ع إ كاويل إضافل استثنا  إذا لم يل  ا ستثنا  بطاقل هويل ✓

تا"يخ ابي د ي اللآنس ي اللآنريل ي ا  ا"ة ي "قم ابوباين ي ال ويد ا للسو أو ي الفاكس ي  ✓

 . ابرتوى التعخيمي يىنوان الرل 

 : ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  وضح في الحكن  دواه

 

 ثم يتم  عبئل بياوا  ا يهاد ثم ي   م ابرتادم بتعبئل بياوا  الشخص ابوهوب له  ا سم ي

  "قم ا ثبا  ي تا"يخ ابي د ي ابرتوى التعخيمي ي .... الخ اللآنريل ي ووم
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 ت لاين اب فقا  ابطخوبل ثم انها  الطخ  ليتم ت ويخه   ياهدي نثم يتم إدخال بياوا  الحهود 

 . لقرم التدقي 

 

 إثبات وصية:

يد يا    بحكن  باي  ى    ي  لتقديم الطخ  الخاص بخثبا    يل يتم  عبئل النلاوذج الخاص به 

 : الهويل  الذي يتضلا  قا"ئ 

 اللآهل ✓

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 .)م م إ كاويل إضافل استثنا  إذا لم يل  ا ستثنا  بطاقل هويلنووم ا ثبا   ✓

الفاكس ي تا"يخ ابي د ي اللآنس ي اللآنريل ي ا  ا"ة ي "قم ابوباين ي ال ويد ا للسو أو ي  ✓

 . ي يهل العلان  ابرتوى التعخيمي يىنوان الرل

 : ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  وضح في الحكن  دواه
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ثم يتم إدخال بياوا  ا يهاد الخا ل بخثبا  الو يل  هي إدخال ا ق ا" الكا ن لخو ايل كلاا هو 

 الحكن :  وضح في

 

 

 . ت ويخه لقرم التدقي ثم ت لاين اب فقا  ابطخوبل  انها  الطخ  ليتم 

 طلب إثبات بنوة: 

لتقديم الطخ  الخاص بخثبا  البنوة يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى    ي  

 : يتضلا  قا"ئ الهويل  الذي

  اللآهلاب للال  ✓

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 ) يل  ا ستثنا  بطاقل هويلووم ا ثبا  ن  ع إ كاويل إضافل استثنا  إذا لم  ✓

تا"يخ ابي د ي اللآنس ي اللآنريل ي ا  ا"ة ي "قم ابوباين ي ال ويد ا للسو أو ي الفاكس ي ابرتوى 

 التعخيمي ىنوان الرل  .

 

 .ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  وضح في الحكن  دواه
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 :ثم يتم إدخال بيانات الإشهاد وهي

 .  تا"يخ خطاب ابو افقل الوا"د    اللآهل ابعنيلإدخال يهل   وضوم  "قم  ✓

 . اسم  ينس   كان  تا"يخ  ي د الطفن اب اد إثبا  بنوته –إسم الأم  -إسم الأب  ✓

 اسم ابحفى –"قم   كان  تا"يخ  د " ب غ الولادة  ✓

 . ت ديد ينريل الأم  ووم   كان  تا"يخ ا ثبا  للأم ✓

 الز اج  ع كتابل اب حظا  ثم الضسج ى ى حفظ. ... ال خ كان  "قم  تا"يخ ىقد  ✓
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يد يا    ى    ي  قا"ئ   ياهدي  نبعد ذلك يقوم ابرتادم بخدخال بياوا  الحهود ابطخوبل 

 :بطاقل الهويل ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  بين في الحكن  دواه

 

ت لاين اب فقا   ابطخوبل نا يبا"يل  ثم إنها  الطخ  بلتابل اب حظا  في الحقن ب وقومثم   .

 ج إ"سال الطخ  لخدفع ج بعد دفع ال سوماباصص لها ثم الضسج ى ى  

 ) اباصصل لخطخ  يتم ال حفظ  ت وين الطخ  إلى قرم التدقي  .نالتوثي 
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 2 العامة الإشهادات

 : الخيا"ا  ابوضحل في الحكن  دواه تتضلا  هذه القائلال  جلاوىل   

 

 :طلب إثبات وقف

لتقديم  خ  إثبا   قف يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى    ي  قا"ئ الهويل 

 : الذي يتضلا 

 اللآهل ✓

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 . ) ا ستثنا  بطاقل هويلووم ا ثبا     ع إ كاويل إضافل استثنا  إذا لم يل   ✓

 ي الفاكس ي ا للسو أو ال ويد ي ابوباين "قم ي ا  ا"ة ي اللآنريل ي اللآنس ي ابي د تا"يخ ✓

 . العلان  كان ي العلان يهل ي الرل  يىنوان التعخيمي ابرتوى 
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  :ثم يتم إدخال بيانات الإشهاد كما ف ي الشكل

 

ثم إنها  الطخ  بلتابل اب حظا  في الحقن اباصص   ا يبا"يلنثم يتم ت لاين اب فقا  ابطخوبل  .

لها ثم الضسج ى ىج إ"سال الطخ  لخدفع ج بعد دفع ال سوم اباصصل لخطخ  يتم ال حفظ  ت وين 

 .  التوثي نالطخ  إلى قرم التدقي . 

 طلب إعالة:

  ي  قا"ئ الهويل  الذ  لتقديم  خ  إىالل يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى 

 : ي يتضلا 

 اللآهل ✓

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل ✓

 .)م م إ كاويل إضافل استثنا  إذا لم يل  ا ستثنا  بطاقل هويلنووم ا ثبا   ✓

تا"يخ ابي د ي اللآنس ي اللآنريل ي ا  ا"ة ي "قم ابوباين ي ال ويد ا للسو أو ي الفاكس ي  ✓

 . التعخيمي يىنوان الرل ابرتوى 
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 :  هي الهويل قا"ئ    ي  ى      يد يا ابطخوبل ابعال بياوا  إدخال يتم ثم

 ا سم بالخستين الع بيل  ا وكخيزيل 

   ووم  "قم ا ثبا 

   اللآنريل  –ال ويد ا للسو أو  –"قم ابوباين  -ابرتوى التعخيمي  –العلا   -تا"يخ ابي د- 

 الخىنوان الرل  ... 

 

 

 خل  -تا"يخ ا ىالل  –ثم يتم الحفظ  ا وتقال  دخال بياوا  ا يهاد التي تتضلا  سب  ا ىالل 

ا ثبا  كلاا يلال  تفعينج حالل حضو" ابعال ج ثم الضسج ى ى حفظ كلاا هو  اسم ياهد -الق ابل 

 :  وضح في الحكن  دواه
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 ت لاين اب فقا  ابطخوبل   ياهدي نبعد ذلك يقوم ابرتادم بخدخال بياوا  الحهود ابطخوبل 

إ"سال الطخ  “الطخ  بلتابل اب حظا  في الحقن اباصص لها ثم الضسج ى ى   إنها   ا يبا"يلن

لخطخ  يتم ال حفظ  ت وين الطخ  إلى قرم التدقي  .  لخدفع ج بعد دفع ال سوم اباصصل

 ) التوثي ن

 :وعدم الدخول  -طلب إقرار الدخول 

ىدم دخول يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى   –لتقديم  خ  إق ا" دخول 

   ي  قا"ئ الهويل  الذي يتضلا  ت ديد اللآهل ثم إدخال بياوا  الز يين  ا خل  ثن :

"ق م  -ا  ا"ة  -ابرتوى التعخيمي –ىنوان الرل   -ووم  تا"يخ ا ثبا   –اللآنريل  –ا سم  ✓

 الهاتف ...

 

 –ووم  "قم ا ثبا   –إسم الولي  :ثم يتم إدخال بياوا  الولي ابطخوبل  اببينل في الحكن  دواه  ثن

 .العنوا ن –"قم الهاتف  –اللآنريل 

 

بتعبئل بياوا  العقد: "قم  تا"يخ العقد إ كاويل تفيعن حالل ج هن تم الز اج     ثم يقوم ابرتخ دم 

 .ج  ت ديد تا"يخ  الز اج في حال تفعيخها
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بعد ذلك يقوم ابرتادم بخدخال بياوا  الحهود ابطخوبل نياهدي   ثم يتم ت لاين اب فقا  ابطخوبل 

إ"سال الطخ  “ الطخ  بلتابل اب حظا  في الحقن اباصص لها ثم الضسج ى ى  نا يبا"يل    إنها 

لخدفع ج بعد دفع ال سوم اباصصل  لخطخ  يتم ال حفظ  ت وين الطخ  إلى قرم التدقي  

 .).نالتوثي 

 
 

 :طلب إقرار رعاية طفل
 

 باي  ى    ي  قا"ئ لتقديم  خ  إق ا" "ىايل  فن يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن 

 : ت ديد اللآهل ثم إدخال بياوا  ا سم  ا خل  ثن الهويل  الذي يتضلا 

"ق م  -ا  ا"ة  -ابرتوى التعخيمي –ىنوان الرل   -ووم  تا"يخ ا ثبا   –اللآنريل  –ا سم  ✓

 ... الهاتف
 

 

 

 

 :ثم يقوم ا برتادم بخدخال بياوا  الطفن ابطخوب إثبا  "ىايته
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 :يتم إدخال بياوا  ا يهاد  ثن     ثم

يهل  "قم  تا"يخ   كان الخطاب الوا"د    اللآهل ابعنيل ثم الحفظ كلاا هو  وضح  –ووم ا يهاد 

  دواه

 

 ثم يتم ت لاين اب فقا   ابطخوبل نا يبا"يل   إنها  الطخ  بلتابل اب حظا  في الحقن اباصص 

لها ثم “إ"سال الطخ  لخدفع ج بعد دفع ال سوم اباصصل لخطخ  يتم ال حفظ  ت وين الطخ  

 . )الضسج ى ى إلى قرم التدقي . نالتوثي 

 

 :طلب إقرار رعاية
 

لتقديم  خ  إق ا" "ىايل  فن يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى    ي  قا"ئ 

 : ت ديد اللآهل ثم إدخال بياوا  ا سم  ا خل  ثن الهويل  الذي يتضلا 

"ق م  -ا  ا"ة  -ابرتوى التعخيمي –ىنوان الرل   -ووم  تا"يخ ا ثبا   –اللآنريل  –ا سم  ✓

 الهاتف ..
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 :ثم يقوم ابرتادم بخدخال بياوا  الشخص ابطخوب إثبا  "ىايته

 

 :    ثم يتم إدخال بياوا  ا يهاد  ثن

يهل  "قم  تا"يخ   كان الخطاب الوا"د    اللآهل ابعنيل ثم الحفظ كلاا هو  –ا يهاد ووم 

  وضح  دواه :

 

  إنها  الطخ  بلتابل اب حظا  في الحقن اباصص لها   ا يبا"يلنثم يتم ت لاين اب فقا  ابطخوبل 

حفظ  ت وين  إ"سال الطخ  لخدفع ج بعد دفع ال سوم اباصصل لخطخ  يتم ال ثم الضسج ى ى

 . الطخ  إلى قرم التدقي . نالتوثي  
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 طلب تغيير إسم قبيلة:

لتقديم  خ   سييو إسم قبيخل يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى    ي  قا"ئ 

 : الهويل  الذي يتضلا  ت ديد اللآهل ثم إدخال بياوا  ا سم  ا خل  ثن

 ... "ق م الهاتف -ا  ا"ة  -ابرتوى التعخيمي –ىنوان الرل   -ا ثبا  ووم  تا"يخ  –اللآنريل  –ا سم 

 

  :ثم يتم إدخال بيانات الإشهاد الخاصة بهذا الطلب كمايلي

 ا سم القديم  اللآديد بالكا ن ✓

 ) إضافل – سييو  –اختيا" ووم ا ي ا  اب اد    القائلال ابنردلل    عدين  ✓

 "قم ابو افقل  تا"ياها ✓

 إسم اللآ يدة التي سيتم ا ى ن بها  العدد  تا"يخ ا ى ن ✓

 

 . ثم يتم إدخال بياوا  الحهود  ت لاين ابخفا  ابطخوبل  إنها  الطخ  ليتم ت ويخه لختدقي 
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 :طلب عام بشهود

لتقديم  خ  ىام بحهود يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى    ي  قا"ئ الهويل 

 : يتضلا  ت ديد اللآهل ثم إدخال بياوا  ا سم  ا خل  ثن الذي 

 ... "ق م الهاتف -ا  ا"ة  -ابرتوى التعخيمي –ىنوان الرل   -ووم  تا"يخ ا ثبا   –اللآنريل  –ا سم 

 

ثم يتم إدخال بياوا  ا  يهاد الخا ل بهذا الطخ   هي اختيا" ووم ا ذن    القائلال ابنردلل    ثم 

 : ا ذن في الحقن اباصص له كلاا في الحكن تفا ينكتابل 

 

 .ثم يتم إدخال بياوا  الحهود  ياهدي  ن  ت لاين ابخفا  ابطخوبل  إنها  الطخ  ليت ول إلى التدقي 

 

 طلب عام:

لتقديم  خ  ىام يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى    ي  قا"ئ الهويل  الذي 

 :اللآهل ثم إدخال بياوا  ا سم  ا خل  ثنيتضلا  ت ديد 

 – كان العلان  –ا  ا"ة  -ابرتوى التعخيمي –ىنوان الرل   -ووم  تا"يخ ا ثبا   –اللآنريل  –ا سم 

 ... "قم الهاتف -يهل العلان 
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ثم يتم إدخال بياوا  ا  يهاد الخا ل بهذا الطخ   هي اختيا" ووم ا ذن    القائلال ابنردلل     

 : ا ذن في الحقن اباصص له كلاا في الحكن ثم كتابل تفا ين

 

ثم يتم ت لاين اب فقا   ابطخوبل نا يبا"يل   إنها  الطخ  بلتابل اب حظا  في الحقن اباصص لها 

إ"سال الطخ  لخدفع ج بعد دفع ال سوم اباصصل لخطخ  يتم ال حفظ  ت وين “  ثم الضسج ى ى

 الطخ  إلى قرم التدقي . نالتوثي   .
 

 طلب عدم عمل لقاصر:

لتقديم ىدم ىلان لقا   يتم  عبئل النلاوذج الخاص به يد يا    بحكن  باي  ى    ي  قا"ئ الهويل 

 : ا سم  ا خل  ثنت ديد اللآهل ثم إدخال بياوا    الذ ي يتضلا 

"ق م  -ا  ا"ة  -ابرتوى التعخيمي –ىنوان الرل   -ووم  تا"يخ ا ثبا   –اللآنريل  –ا سم  ✓

 . .. الهاتف
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     ثم يقوم ابرتخ دم بخدخال بياوا  القا   كلاا هو  وضح في الحكن  دواه :

 
     ثم يتم إدخال بياوا  ا يهاد  ثن:

  كان الحلم / الق ا " -تا"يخ العقد -"قم الحلم / الق ا" 

 
 

يد يا    ى    ي  قا"ئ بطاقل   ياهدي  نبعد ذلك يقوم ابرتادم بخدخال بياوا  الحهود ابطخوبل 

 إنها  الطخ  بلتابل اب حظا  في الحقن   ا يبا"يلنت لاين اب فقا  ابطخوبل  الهويلي ثم يتم

ج إ"سال الطخ  لخدفع ج بعد دفع ال سوم اباصصل لخطخ  يتم ال ى ىاباصص لها ثم الضسج 

 .  التوثي نحفظ  ت وين الطخ  إلى قرم التدقي . 
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 :طلباتي

يرتطيع ابرتادم    خ ل هذه الحايل  ع فل حالل الطخ  الذي قام بتقديلاه  ذلك    خ ل 

 الطخ .ووم  –"قم الطخ   –ابتوف ة  ثن: إسم اب للال   عاييو الب ث
 

 

 
 

ا للسو أو اثنا  انها  الطخ  ىند  التوقيعإللسو ويا باستادام   ن يوقع  يضا يلال  لخلاتعا ن 

ى ى   الضسج ذلك بفتح الطخ   لخلارتادم. قيعبتفعين إ كاويل التو  يالقاض  ي إذا قاميالقاض 

 ه:اضافل التوقيع كلاا هو  وضح ادوا

 

 

 ه. وضح ادوا ثم اضافل التوقيع      ثم الحفظ كلاا هو 
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