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  دليل المستخدم  

  الإلكترونــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــي الزواجنظــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــام   

 

 

 ادة:ــــــــــــــــــمقدم للس
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 :للمستخدم  شاشة الدخول للنظام
 

من خلال هذه الشاشة يستطيع المستخدم الدخول الى يتم الدخول للنظام من خلال البوابة الموحدة للخدمات الالكترونية .

وذلك عن طريق إدخال االبريد الالكتروني وكلمةا لمرور الخاصة به ، واذا كان المستخدم  يستخدم النظام لأول مرة النظام 

 (UAE PASSاو عن طريق الدخول بالهوية الرقمية ) . مستخدم جديديمكنه انشاء حساب من 

 

 

 :(UAE PASSطريق بالهوية الرقمية )عن لتسجيل الدخول  ❖

و من ثم تأكيد  رقم الهوية او البريد الالكتروني او رقم الهاتف المسجل في الهوية الرقميةيقوم المستخدم بإدخال 

 (PINالدخول باستخدام الرمز الشخص ي الخاص بحساب المستخدم عن طريق الهوية الرقمية  )
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 الشاشة الرئيسية للنظام :

 

 : قائمة من الخيارات الموضحة في الشكل أعلاه والتي تتضمن  الشاشة الرئيسية للنظامفي  تظهر

 .تسجيل الخروج  ✓

 .التحكم بالإعدادات  ✓

 .دليل المستخدم  ✓

 .تغيير اللغة  ✓

 .الملف الشخص ي للمستخدم  ✓

 . الرجوع للبوابة الموحدة ✓

 

 

 

 

 القائمة إجراء العقد :

 :حجز موعد مع تعبئة طلب عقد الزواج 

مع  يتم إدخال البيانات المطلوبة لحجز موعد مع المأذون كما يمكن اختيار اسم المأذون بعد اختيار )أرغب بتحديد المأذون( 

 ها عند حجز الموعد كما هو مبين في الشكل :عملاحظة الشروط الواجب إتبا
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خلال امكانية البحث عن موعد انية التي يظهر فيها رقم الموعد مع م الانتقال إلى الصفحة الثتبعد الضغط على زر التالي ي

 كمايلي : اليوم أو الاسبوع 

 

 

 طلب عقد زواج بدون موعد :   

بيانات الزوجين الكاملة ، قم باختيار الزوج وقم بتعبئة كافة البيانات الخاصة به ومن ثم قم باختيار الزوجة  إدخال  يجب

 بها الخاصة وقم بتعبئة كافة البيانات

 مع مراعات الملاحظات التالية :
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o  يييييييييييييان عميييييييييييييير الييييييييييييييزوج أو الزوجيييييييييييييية أقييييييييييييييل ميييييييييييييين ثمانييييييييييييييية عشيييييييييييييير عييييييييييييييام فيجييييييييييييييب الحصييييييييييييييول علييييييييييييييى الإذن ميييييييييييييين فييييييييييييييي حاليييييييييييييية كي

 القاض ي وادخال رقم  الإذن وتاريخه في النظام.

o  ( ييييييييييييييييتم تحدييييييييييييييييد نيييييييييييييييوع الحالييييييييييييييية مييييييييييييييين القائمييييييييييييييية ا جييييييييييييييياورة لهيييييييييييييييا ) عنيييييييييييييييد اختييييييييييييييييار الحالييييييييييييييية الاجتماعيييييييييييييييية ) غيييييييييييييييير ذليييييييييييييييك

 أرمل ، متزوج ، مطلق ، . . . (

o .في حالة كان الزوج أو الزوجة مواطن فيتم ادخال مكان اصدار جواز السفر 

o .في حالة كان الزوج أو الزوجة وافد فيتم ادخال رقم الإقامة ومكان وتاريخ اصدارها 

 

 ملاحظة : يجب الاطلاع على الشروط والمستندات المطلوبة لاجراء عقد الزواج 

 

 

 الإنتهاء من ادخال بيانات الزوج والزوجة يتم ادخال البيانات الخاصة بالعقد مثل المهر والمعجل والمؤجل واسم الوليد بع
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  ( شاهدينبعد ذلك يتم ادخال بيانات الشهود ) 

 

 باختيار المستندات المرفقة من القائمة ثم تحميلها .ومن ثم يتم تحميل كافة الوثائق المطلوبة للعقد 

 

 

 عد الانتهاء من تعبئة كافة البيانات وتحميل الوثائق المطلوبة يتم حفظ وانهاء الطلب.ب
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 .في الصفحة الرئيسة على أنه طلب الكتروني مكتمل يتم توليد رقم للمعاملة ويتم عرضه بعد حفظ الطلب 

 

 

 

 

 

 إلغاء الموعد :

الموعد( يتم الغاؤه بعد الضغط على إلغاء موعد ومن ثم عن طريق إدخال الرقم المرجعي له )رقم  عن الطلب بعد البحث 

 تظهر رسالة للتأكيد على إلغاء الموعد كمايلي:

 

 طلباتي :

 تظهر هذه الشاشة قائمة بجميع طلبات المستخدم التي قام بإدخالها .
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 تعديل موعد : 

 بعد البحث عن الطلب  عن طريق إدخال الرقم المرجعي له )رقم الموعد( يتم تعديله 

 

 

 التوقيع على الطلب :
موظف التوثيق او القاض ي( ل وزارة العدل )مأذون ، مثمل قبالتوقيع على الطلب من  إمكانيةاتاحة عد طوات التالية بتتم الخ

: 

 إعلامهم بأن الإلكتروني والرسائل النصية القصيرة، وعند فتح الر ابط، سيتم دالبري عبرسيتلقى كل موقع رابط مختلفًا 

واحدة عبر رسالة نصية قصيرة إلى  توقيعهم مطلوب للطلب ا حدد وأنهم بحاجة إلى النقر فوق "متابعة" لتلقي كلمة مرور لمرة

 هاتفهم ا حمول 
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 فلديهم ، OTP الموقعون  يتلق لم إذاو  ، OTP رمز إدخال إلى سيحتاجون  القصيرة، الرسائل رعب OTP الموقع  يتلقى عندما

 OTP إرسال إعادة" خيار
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في المساحات ا خصصة  التوقيعة عملي  في يشرعون  سوف ، بصورة صحيحة OTPعيل رمز التف ادخال الموقعين بمجرد

 الشاشة ة فيحع و الواضللتوقي

في حالة " مسح" فوق  النقر أو ،توقيع المدخلالبالاستمرار باستخدام في حالة الرغبة  "موافق" فوق قر نبإمكان المتعامل ال

 في حالة عدم الرغبة في التوقيع " رفض" فوق  النقرادة ادخال التوقيع. كما يمكن للموقع بإعالرغبة في 

 

 

 

 

 

 

 


