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  دليل المستخدم

 (1.0الإصدار )

ــــات ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــام التصديقــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ ــ  الإلكتروني   نظــ

 وزارة العدل
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ــةم ــ ــ ــ  : قدمـــــ

والمحررات الرسمية  لإجراء عمليات التصديقات على كافة الوثائق  خاص إلكتروني نظام هو  نظام التصديقات الإلكتروني

 
ا
 من خلال النظام من موظفي وزارة العدل والجمهور بحيث يتم استلام طلبات التصديق من المتعاملين بحيث يخدم كلا

 زمن وجهد.بأقل  وعمل المسح الضوئي لها ودفع رسوم التصديق وطباعة الملصق وتسليم الأوراق مصدقة الى المتعامل

ــــالدخ  :ول إلى النظامـ

ابة ا البريد الإلكتروني الخاص للخدمات الإلكترونية وذلك بإدخال لموحدة يتم الدخول إلى النظام عن طريق البو

 أدناه : 1وكلمة المرور كما في الصورة بالمستخدم 
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 . "إنشاء حساب حساب للمستخدم يتم إنشاء حساب جديد وذلك بالنقر على "سجل الان " أو "عدم وجود  وفي حال

افد ،مقيم(لتظهر شاشة خاصة بإدخال بيانات التسجيل  قم الهوية ، الإقامة ، جواز ، )ر المطلوبة :نوع مقدم الطلب )و

 الإسم ، رقم الملف ، المحكمة .... الخ . السفر ( .

 

اختيار الأيقونة الخاصة بالدخول  ثم بعد  تسجيل الدخول عن  طريق الواجهة الموحدة يتم الإنتقال للصفحة الرئيسية 

 لنظام التصديقات كمان هو مبين في الشكل أدناه :
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 الشاشة الرئيسية :

إلى تاريخ تسجيل دخول المستخدم والبريد الإلكتروني  بالإضافةتحتوي الشاشة الرئيسية للنظام على الشاشة الترحيبية 

ابط مباشرة  كما الخاص به وجزء خاص يالإشعارات الواردة   :  منهاتحتوي على رو

 . مراكز سعادة المتعاملين  •

 التواصل مع الوزير  •

 الاتصال على الرقم المجاني .... الخ  •

 .  تسجيل الخروج من النظام  •

 .  لتغيير نمط العرض وحجم الخط  : الإعدادات  •

 .  تحميل دليل المستخدم  •

 تغيير  اللغة من العربية للإنكليزية وبالعكس .  •

 عرض الملف الشخص ي للمستخدم مع إمكانية التعديل عليه  .  •

 العودة إلى الصفحة الرئيسية .  •

 القوائم الرئيسية للنظام :  

 :من قائمتين رئيستين وهي يتكون النظام 
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 الصفحة الرئيسية :

 الحساب و الطلبات بس ي شكل عام معلومات عن تتضمن الصفحة الرئيسية 

 

 طلباتي : 

ن احيث تظهر هذه الطلبات ضمن الشاشة مميزة بالألو متابعة حالة الطلبات التي تم إدخالها تتم من خلال هذه الشاشة 

 معاملات الغير المدفوعة والأخضر للمعاملات التي تم دفعها . الأحمر لل حيث يكون اللون حسب حالة كل طلب ، 

كما يمكن البحث عن معاملة ما من خلال خيارات البحث المتاحة منها تحديد فترة زمنية معينة ، رقم المعاملة ، الحالة 

 كما في الشكل : 
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يتم الضغط على دفع  تظهر شاشة تفصيلية توضح حالة الطلب وحالة الدفع وفي حال لم يتم  الدفعبعد اختيار الطلب 

كما  شروط وأحكام الدفع والتأكيد على إتمام الدفع وإنهاء لإتمام عملية الدفع بعد الإنتقال إلى صفحة خاصة تتضمن 

 هو موضح في الشكل أدناه . 
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 معاملات التصديق:

كل البيانات المطلوبة كما موضح في الصورة ادناه ثم  . إدخلمن هذه الواجهة يمكنك تقديم طلب تصديق مستند جديد

إضغط علي حفظ

 

 غط علي تحميل الملفاتضبعد الحفظ، قم بإرفاق المستندات التي تريد تصديقها بال

تكون أكثر من يمكن ان للمستند الأصلي الداعمة  المستنداتولكن  للتصديق مستند واحد اصلي إرفاقيجب  لكل طلب

 اضغط حفظثم مستند. إرفق 

 

 

 ق فيه بالضغط علي إرسال للتحقق من صحة الطلبقعند الانتهاء من الارفاق أرسل الطلب للوزارة للتح
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افقة المبدئية يرجي دفع الرسوم . قم بالضغط علي الطلب ثم قم بالدفع  عند الانتهاء من الطلب سيظهر لك تمت المو

 الكترونيا

 

 

 

 

بعد الدفع سيقوم الموظف المختص بالتحقق من طلبك ثم سيتم تصدقه نهائيا و ستظهر لك تم طباعة الملصقات و انهاء 

 الطلب
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 الوزارة  قملصب مصدقة اضغط علي طباعة الشهادة . ستظهر لك الشهادة اضغط علي الطلب ثم 

 

 


