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 وصف المشروع: 

 

الإلكترونية   الخدمات  من  باقة  يؤمن  الذكية،  والأجهزة  المتصفحات  كافة  على  متاح  ذكي  وتطبيق  إلكتروني  نظام  هو  الذكي  المحامي  نظام 

إلكتروني و  الطلبات بشكل  للمحامي من خلال تقديم  الوقت والجهد  المجتمع، بحيث يوفر  النظام  تتم  للمحامين وأفراد   متابعتها من خلال 

 .يوفر النظام منصة تواصل فعالة بين المحامي والوزارة، ويساعد في تسهيل إجراءات تنفيذ الخدمة من قبل الفريق المعني في الوزارة

على  يستطيع المحامي الاطلاع على بطاقته الإلكترونية والتي تحوي رقم القيد وتاريخه وتصنيف المحامي ومعلومات الاتصال كما يمكنه الاطلاع  

 .كافة بياناته من خلال الملف الشخص ي للمحامي

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 تقديم طلب جديد 

 خطوات التقديم على الخدمة: 

 الطريقة الأولى

 اضغط هنا صفحة وزارة العدل متاحة عبر الرابط التالي: 

 نظام المحامي الذكي    الأنظمة الالكترونية   نختار الخدمات الالكترونية  

 

 

 تظهر الصفحة التالية: 

 

 

https://www.moj.gov.ae/ar/home.aspx


 

 
 

لتسجيل الدخول   فيتم الانتقال إلى البوابة الموحدة  " اضغط هنا"،في حال الرغبة في تقديم على خدمات نظام المحامي الذكي نضغط على زر 

 بالهوية الرقمية. 
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 نختار "دليل الخدمات" 

 

 في حقل البحث  طلوبة المنكتب اسم الخدمة 

 

 نضغط بدء الخدمة، يتم الانتقال الى البواية الموحدة للخدمات الالكترونية لتسجيل الدخول عبر الهوية الرقمية. 
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 ويتم التأكيد، 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 



 

 
 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية  

 

 

 طلب تجديد قيد محامي يتم اختيار خدمة 

 

 

 

 



 

 
 

 

 :تظهر شاشة تقديم الطلب، يتم إضافة تفاصيل الطلب ومعلوماته-

 

 

 رقميا، بنفس الخطوات المذكورة في الفقرة السابقة، يتم إضافة جميع المرفقات المطلوبة 
ً
ثم  والتوقيع رقميا على المرفقات التي تحتاج توقيعا

 ":  تحديثالضغط على زر "

 

 



 

 
 

 مستشار   إضافةخدمة    
 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 شاشة تقديم الطلب  عند الضغط على) ابدأ الخدمة ( تظهر 

 يتم إضافة المعلومات الشخصية للمندوب بالإضافة للمؤهلات الاكاديمية: 

 
 

 العنوان:يتم إضافة معلومات 

 



 

 
 

 مهمة  ملاحظات /يتم إضافة أي معلومات 

 

 يتم إضافة المرفقات المطلوبة

 

 

 يتم الموافقة على الشروط والاحكام، 

 ثم الضغط على زر  

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 



 

 
 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 



 

 
 

 إضافة مستشار يتم اختيار خدمة -

 

 

 ،  المعلومات الشخصية كاملة وإرفاق صورة شخصية والمعلومات الاكاديمية والضغط على التاليتظهر شاشة تقديم الطلب، يتم إضافة -

 

 



 

 
 

 

 كاملة والضغط على التالي العنوانيتم إضافة معلومات 

 

 إضافة أي ملاحظات إضافية وإرفاق جميع المرفقات اللازمة:  يتم

 



 

 
 

 

 

 يتم قبول الشروط والأحكام، والضغط على زر ارسال، ليتم تقديم الطلب -

 

 

 

 



 

 
 

 مندوب إضافةخدمة 
 بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب 

 شاشة تقديم الطلب  عند الضغط على) ابدأ الخدمة ( تظهر 

 يتم إضافة المعلومات الشخصية للمندوب بالإضافة للمؤهلات الاكاديمية: 

 
 

 العنوان:يتم إضافة معلومات 

 



 

 
 

 يتم إضافة أي معلومات مهمة 

 

 

 يتم الموافقة على الشروط والاحكام، 

 ثم الضغط على زر  

 

 يتم إضافة التوقيع الرقمي على المرفقات التي تحتاج توقيعا رقميا، ورفع باقي المرفقات اللازمة:ينتقل الطلب الى خطوة إضافة المرفقات، 
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 إدخال كلمة المرور الخاصة بالتوقيع الرقمي   -5

 
 



 

 
 

 :1ملاحظة ❖

 يرجى التأكد من سماحية فتح النوافذ المنبثقة وعمليات إعادة التوجيه في المتصفح 

 

 :2ملاحظة ❖

 يمكن تغيير كلمة مرور التوقيع الشخص ي في تطبيق الهوية الرقمية  

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 ناجحة. تغير حالة التوقيع ضمن جدول المرفقات الى  -35

 
 

 يمكن معاينة المرفق للتحقق من التوقيع. -36

 
 

 ظهور التوقيع الرقمي على المرفق. -37

 

 

 يتم الضغط على زر " ارسال"  بعد توقيع كل المرفقات التي تحتاج توقيع عبر الهوية الرقمية، -38

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 



 

 
 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 



 

 
 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 



 

 
 

 

 

 محامي   قيد مندوبيتم اختيار خدمة -

 

 

  المعلومات الشخصية والمعلومات الاكاديمية وارفاق صورة الشخصية والضغط على "التالي":تظهر شاشة تقديم الطلب، يتم إضافة -



 

 
 

 

 

 واضافة أي ملاحظات:  العنوان يتم ادخال معلومات  

 

 

 : وارسال الطلبقبول الشروط والأحكام،   اضاة الملاحظات_ان وجدت_ثم   يتم-



 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 مندوب قيد   نقلخدمة    

 
  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 شاشة تقديم الطلب  ( تظهر  تقديمعند الضغط على) 

 قيده من قائمة المندوبين الموجودين في مكتب المحاماة  نقليتم اختيار المندوب الذي نريد 

 

 يتم اختيار المكتب الجديد المطلوب نقل المندوب اليه 

 

 

 : تفاصيل الطلب/يتم إضافة معلومات مقدم الطلب

 

 

 يتم الموافقة على الشروط والاحكام، 

 

 ثم الضغط على زر  

 

 يتم إضافة التوقيع الرقمي على المرفقات التي تحتاج توقيعا رقميا، ورفع باقي المرفقات اللازمة:ينتقل الطلب الى خطوة إضافة المرفقات، 
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 يمكن معاينة المرفق للتحقق من التوقيع. -44
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 يتم الضغط على زر " ارسال"  بعد توقيع كل المرفقات التي تحتاج توقيع عبر الهوية الرقمية، -46

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل 

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 



 

 
 

 

 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 

 



 

 
 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 



 

 
 

 

 محامي:   يتم اختيار خدمة طلب نقل قيد مندوب

 

يتم اختيار المكتب الجديد المطلوب نقل   ،ثميتم اختيار المندوب الذي نريد نقل قيده من قائمة المندوبين الموجودين في مكتب المحاماة

 المندوب اليه 

 

 
 : تفاصيل الطلب/يتم إضافة معلومات مقدم الطلب

 

 

   سال الطلبوار  يتم الموافقة على الشروط والاحكام،

 



 

 
 

 مغادرة مكتب العمل خدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

  

 وتظهر معلومات مكتب المحاماة   تظهر شاشة تقديم الطلب،

 

 

 معلومات اختيارية يرغب بإرسالها إلى الموظف(أي ) تفاصيل الطلبثم يقوم مقدم الطلب بإدخال 

 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة: 

 

 

 بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم الضغط على زر " ارسال" 



 

 
 

 

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

 

 



 

 
 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 



 

 
 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

   يتم اختيار خدمة مغادرة مكتب محاماة: 

 

 

 



 

 
 

 

 تظهر معلومات مكتب المحاماة ويتم إضافة تفاصيل الطلب:  

 

 

 ثم يتم إضافة المرفقات وقبول الشروط والاحكام والضغط على زر "إرسال": 

 

 

 

 



 

 
 

 

 مبادرة قانوني في عونك       

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

   تظهر شاشة تقديم الطلب، 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة:  -1

 

 يتم إدخال تفاصيل الطلب، مع تحديد الامارة   -2

 

 

 بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم الضغط على زر " ارسال" 

 

 

 

 



 

 
 

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 
 

  عن مبادرة قانوني في عونك والبحث زر البحث تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على 

 



 

 
 

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب،  

 يتم إضافة المرفقات اللازمة: 

 

 يتم إدخال تفاصيل الطلب، مع تحديد الامارة:  

 

 ارسال الطلب. بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم  

 

 

 



 

 
 

 مشتغل بناء على خبرة خدمة قيد محامي 

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 عندها يقوم مقدم الطلب بإدخال المعلومات الشخصية  تظهر شاشة تقديم الطلب، 

 

 

 إدخال المعلومات الأكاديمية  يتمثم 

 

 الطلبب / الملاحظات المرتبطة علوماتالم ثم يقوم مقدم الطلب بإدخال  

 



 

 
 

 

 بعد ملء جميع البيانات يتم الضغط على زر " ارسال" 

 

، بالضغط  "ICP: يمكن سحب البيانات تلقائيا من الهيئة الاتحادية للهوية والجنسية "ملاحظة
ً
، بشكل مباشر دون الحاجة لإضافتها يدويا

 "تحديث البيانات"على زر 
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 الخطوات والإجراءات السابقة تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة.: ملاحظة

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 



 

 
 

 

 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 

 



 

 
 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمة قيد محامي مشتغل بناء على خبرة

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب، عندها يقوم مقدم الطلب بإدخال المعلومات الشخصية  

 



 

 
 

 

 ثم يتم إدخال المعلومات الأكاديمية

 

 ثم يقوم مقدم الطلب بإدخال المعلومات / الملاحظات المرتبطة بالطلب والضغط على زر " ارسال" 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 خدمة قيد محامي متدرب      

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 عندها يقوم مقدم الطلب بإدخال المعلومات الشخصية تظهر شاشة تقديم الطلب، 

 

 

 

 ثم يقوم بإدخال المعلومات الأكاديمية

 

 ثم يقوم مقدم الطلب بإدخال معلومات الطلب

 

 



 

 
 

 ، ليتم الانتقال لصفحة إضافة المرفقاتيتم الضغط على زر " ارسال"، بعد ملء جميع البيانات

 

 

 

، بالضغط  "ICP: يمكن سحب البيانات تلقائيا من الهيئة الاتحادية للهوية والجنسية "ملاحظة
ً
، بشكل مباشر دون الحاجة لإضافتها يدويا

 على زر تحديث البيانات  

 

 إضافة المرفقات: 

 يتم إضافة التوقيع الرقمي على المرفقات التي تحتاج توقيعا رقميا، ورفع باقي المرفقات اللازمة: 

 الضغط على التوقيع الرقمي. 

 

 .تسجيل الدخول الى الهوية الرقمية

 

 



 

 
 

 

 

 .ارسال اشعار الى الهاتف الخاص بالمتعامل
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 :1ملاحظة ❖

 يرجى التأكد من سماحية فتح النوافذ المنبثقة وعمليات إعادة التوجيه في المتصفح 



 

 
 

 

 :2ملاحظة ❖

 يمكن تغيير كلمة مرور التوقيع الشخص ي في تطبيق الهوية الرقمية  

 

 

 ناجحة. تغير حالة التوقيع ضمن جدول المرفقات الى 

 

 



 

 
 

 ظهور التوقيع الرقمي على المرفق.

 

 ملء جميع البيانات يتم الضغط على زر " ارسال"   بعد توقيع كل المرفقات التي تحتاج توقيع عبر الهوية الرقمية،

 

 الإجراءات والخطوات السابقة تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة ملاحظة: 

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 



 

 
 

 

 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 

 التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "تظهر لوحة 



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 



 

 
 

 متدرب يتم اختيار خدمة قيد محامي 

  

 تظهر شاشة تقديم الطلب، عندها يقوم مقدم الطلب بإدخال المعلومات الشخصية  

 

 



 

 
 

 ثم يقوم مقدم الطلب بإدخال المعلومات / الملاحظات المرتبطة بالطلب والضغط على زر " ارسال"  ثم يتم إدخال المعلومات الأكاديمية

 

، ) تتم الإجراءات بنفس ت يليها انتقال الطلب الى مرحلة تحميل المرفقات  اللازمة، والتوقيع رقميا على المرفقات ال
ً
ي تحتاج توقيعا رقميا

 ذكورة أعلاه(.الطريقة الم

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 مكتب محامي جديد خدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 تظهر شاشة تقديم الطلب   

 الطلب:  تفاصيليتم إضافة   -

 

 

 

 يتم إضافة التوقيع الرقمي على المرفقات التي تحتاج توقيعا رقميا، ورفع باقي المرفقات اللازمة: 
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 يمكن تغيير كلمة مرور التوقيع الشخص ي في تطبيق الهوية الرقمية  
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 : الإجراءات والخطوات تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة. ملاحظة

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 



 

 
 

 

 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 



 

 
 

   يتم اختيار خدمة مكتب محاماة جديد

 

 

 :هر شاشة تقديم الطلبظت

 يتم إضافة الملاحظات  -1         

 إرفاق   -2         
ً
 المرفقات، والتوقيع رقميا على المرفقات التي تحتاج توقيعا رقميا

 قبول الشروط والاحكام  -3         

   ارسال الطلب  -4         

 

 

 



 

 
 

 

افع  في قضية معينة طلب الحصول على اذن التر

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 تظهر شاشة تقديم الطلب،  

 معلومات اختيارية يرغب بإرسالها إلى الموظف(أي ) تفاصيل الطلبثم يقوم مقدم الطلب بإدخال 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة 

 

 

 

 بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم الضغط على زر " ارسال" 
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 ويتم التأكيد، 

 

 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 



 

 
 

   يتم اختيار خدمة طلب الحصول على إذن الترافع في قضية معينة 

 

 )أي معلومات اختيارية يرغب بإرسالها إلى الموظف( ثم يقوم مقدم الطلب بإدخال تفاصيل الطلب

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة 

 

 بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم الضغط على زر " ارسال" 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 شهادة لمن يهمه الأمر  خدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

   :تظهر شاشة تقديم الطلب

 / محاكم دبي( )عاميتم اختيار الجهة المعنية بالشهادة  -

 

 الطلب:  تفاصيليتم إضافة   -

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة: 

 

 

 . الضغط على زر " ارسال"الشروط والاحكام، يليها  قبول يتم الضغط على   -
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 ويتم التأكيد، 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 



 

 
 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

  يتم اختيار خدمة اصدار شهادة لمن يهمه الامر للخدمات القانونية:

 

 تفاصيل الطلب:  ضافةإ و تحديد الجهة المعنية بالشهادة   ويتمتظهر شاشة تقديم الطلب 



 

 
 

 

 

 ، يليها  ارسال  الطلب.ول الشروط والاحكامقبيتم إضافة جميع المرفقات اللازمة وثم 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 العملي  لتدريبفترة ا   تمديدخدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 تظهر شاشة تقديم الطلب

 مديد تاريخ انتهاء الت، و التمديدتاريخ بدء تحديد يتم  -

 

 

 الطلب:  تفاصيليتم إضافة   -

 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة:  -

 

 

 .الضغط على زر " ارسال"الشروط والاحكام، يليها    قبول يتم الضغط على  -



 

 
 

 

 

 

 : الإجراءات والخطوات تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة. ملاحظة

 

 لتقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 
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 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -



 

 
 

 

 

 

 يتم اختيار خدمة طلب تمديد التدريب العملي  

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب

 تاريخ انتهاء التمديد ، وتاريخ بدء التمديديتم تحديد  -1      

 إضافة تفاصيل الطلب:  يتم - 2       



 

 
 

 

 ارسال الطلب.يتم الضغط على قبول الشروط والاحكام، يليها  ثم  يتم إضافة المرفقات اللازمة -3

 

 

 

 



 

 
 

 

 مكتب المحاماة للتدريب تغيير خدمة      

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 كتب الجديد من قائمة مكاتب المحاماة الميتم اختيار 

 

 

 الطلب:  تفاصيليتم إضافة   -

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة:  -

 



 

 
 

 

 .الضغط على زر " ارسال"الشروط والاحكام، يليها    قبول يتم الضغط على  -

 

 

 

 : الإجراءات والخطوات تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة. ملاحظة

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 



 

 
 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 يتم اختيار خدمة طلب تغيير مكتب محاماة للتدريب  



 

 
 

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب

 يتم اختيار المكتب الجديد من قائمة مكاتب المحاماة 

 

 

 

 

 



 

 
 

 يتم إضافة تفاصيل الطلب:

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة: 

 

 رسال الطلب.يتم الضغط على قبول الشروط والاحكام، يليها ا -

 



 

 
 

 تغيير مكتب العمل خدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 يتم اختيار مكتب العمل الجديد من قائمة مكاتب المحاماة 

 

 

 الطلب:  تفاصيليتم إضافة   -

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة:  -

 



 

 
 

 

 .الضغط على زر " ارسال"الشروط والاحكام، يليها    قبول يتم الضغط على  -

 

 

 

 : الإجراءات والخطوات تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة. ملاحظة

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 



 

 
 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 



 

 
 

   يتم اختيار خدمة طلب تغيير مكتب محاماة 

 

 مكتب العمل الجديد من قائمة مكاتب المحاماة تظهر شاشة تقديم الطلب ويتم اختيار 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 ، يليها ارسال الطلب.الموافقة على الشروط والاحكام اللازمة، ثم   رفقاتضافة الميتم إضافة تفاصيل الطلب و ال  -

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 تعديل بيانات القيد خدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 المعلومات الشخصية مقدم الطلب  يمكن ان يعدل  

 

 

 

 يمكن لمقدم الطلب ان يعدل المؤهلات الأكاديمية 



 

 
 

 

 

 يمكن لمقدم الطلب إضافة المرفقات اللازمة  

 
 

 

  " تحديثيتم الضغط على زر " إضافة كل التعديلات اللازمة بعد 

 



 

 
 

 

 

 : الإجراءات والخطوات السابقة تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة ملاحظة

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية  

 

 

 



 

 
 

   يتم اختيار خدمة تعديل بيانات القيد:

 

 يتم الانتقال إلى صفحة المحامي ويتم اختيار "تعديل بيانات القيد":

 

 



 

 
 

 ، والأكاديمية الشخصية  والمعلوماتتظهر شاشة تعديل بيانات القيد مع جميع الحقول  

 يمكن لمقدم الطلب تعديل قيمة أي حقل من الحقول:  

 

 

 

 يتم إضافة المرفقات وثم الضغط على زر "تحديث" عند الانتهاء:

 

 

 



 

 
 

 لتدريب تأجيل فترة اخدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 

 تاريخ انتهاء التدريب الجديد، و تحديد تاريخ بدء التدريب الجديديتم  -

 

 

 الطلب:  تفاصيليتم إضافة   -

 

 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة:  -

 

 .الضغط على زر " ارسال"الشروط والاحكام، يليها    قبول يتم الضغط على  -

 



 

 
 

 

 : الإجراءات والخطوات تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة. ملاحظة

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 



 

 
 

 

 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "



 

 
 

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 



 

 
 

 يتم اختيار خدمة طلب تأجيل فترة التدريب 

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب

 تاريخ انتهاء التدريب الجديد ويتم إضافة تفاصيل الطلب:، و يتم تحديد تاريخ بدء التدريب الجديد

 

 

 

 



 

 
 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة:  -

 يتم الضغط على قبول الشروط والاحكام، يليها الضغط على زر " ارسال". -
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 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -



 

 
 

 

 

  يتم اختيار خدمة طلب إضافة درجة ترافع )للعليا( 

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب  

 يتم إضافة تفاصيل الطلب:  -



 

 
 

 

 يتم إضافة التوقيع الرقمي على المرفقات التي تحتاج توقيعا رقميا، ورفع باقي المرفقات اللازمة: 

 

 ، يليها الضغط على زر ارسال. قبول الشروط والاحكاميتم 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 الشكوى ضد محاميخدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 

 يختار مقدم الطلب المحامي الذي يريد تقديم شكوى ضده. -1

 

 معلومات اختيارية يرغب بإرسالها إلى الموظف( أي ) تفاصيل الطلبإدخال يتم   -2

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة: 

 



 

 
 

 

 بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم الضغط على زر " ارسال" 

 

 

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 



 

 
 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 



 

 
 

   يتم اختيار خدمة شكوى ضد محامي  

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب،  

 يختار مقدم الطلب المحامي الذي يريد تقديم شكوى ضده. -1

 

 

 معلومات اختيارية يرغب بإرسالها إلى الموظف( أي ) يتم إدخال تفاصيل الطلب -2



 

 
 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة: 

 بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم الضغط على زر " ارسال" 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

  استكمال التدريب العمليخدمة      
 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 الطلب:  تفاصيلإضافة   يتم -

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة: 

 

 . الضغط على زر " ارسال"الشروط والاحكام، يليها  قبول يتم الضغط على   -

 

 

 

 : الإجراءات والخطوات تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة. ملاحظة

 

 

 

 



 

 
 

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 



 

 
 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 

 يتم اختيار خدمة استكمال التدريب العملي )التدريب في مكتب محاماة(  

 

 تظهر شاشة تقديم الطلب

 إضافة تفاصيل الطلب: يتم



 

 
 

 

 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة. 

 يتم الضغط على قبول الشروط والاحكام، يليها الضغط على زر " ارسال".  

 

 

 

 



 

 
 

 

 إلى مستشار اونلاين إضافة خدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 معلومات اختيارية يرغب بإرسالها إلى الموظف(أي ) تفاصيل الطلبثم يقوم مقدم الطلب بإدخال  

 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة 

 

 ارسال الطلب. بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم  

 

 

 

 

 



 

 
 

 الخطوات السابقة تنطبق على مختلف قنوات تقديم الخدمة.: ملاحظة

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل 

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 



 

 
 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -

 

 

 يتم اختيار خدمة إضافة مستشار اونلاين  -

  

 

 ، يتم إضافة الملاحظات ان وجد:  تظهر شاشة تقديم الطلب



 

 
 

 

 

 ، يليها ارسال الطلب. ثم يتم إرفاق المرفقات والموافقة على الشروط والاحكام

 

 

 

 



 

 
 

 إضافة محامي إلى سجل الندب خدمة      

 

  بعد الضغط على بدء الخدمة وفق احدى الطرق المذكورة أعلاه تظهر شاشة تقديم الطلب

 باختيار نوع الندب. عندها يقوم مقدم الطلب تظهر شاشة تقديم الطلب، 

 

 

 معلومات اختيارية يرغب بإرسالها إلى الموظف(أي ) تفاصيل الطلبثم يقوم مقدم الطلب بإدخال 

 

 

 يتم إضافة المرفقات اللازمة 

 

 

 ارسال الطلب بعد ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم  

 



 

 
 

 

 التقديم على الخدمات من خلال تطبيق الهاتف المحمول الخاص بوزارة العدل  ❖

 يمكن تحميل التطبيق من موقع وزارة العدل 

 
 

 بعد تثبيت التطبيق على الهاتف المحمول بنجاح، يتم الضغط على تسجيل الدخول 

 

 

يتم تسجيل الدخول عن طريق الهوية الرقمية، يصل اشعار الى تطبيق الهاتف المحمول في تطبيق الهوية الرقمية على الهاتف المحمول،  

 ويتم التأكيد، 

 

 



 

 
 

 

 

 تظهر لوحة التحكم الخاصة بالمستخدم، يتم الضغط على " خدماتي "

 

 يتم اختيار خدمات المهن القانونية -



 

 
 

 

 

 يتم اختيار خدمة إضافة محامي إلى سجل الندب: 

 

 

 عندها يقوم مقدم الطلب باختيار نوع الندب. تظهر شاشة تقديم الطلب، 



 

 
 

 

 

 معلومات اختيارية يرغب بإرسالها إلى الموظف(أي ) ثم يقوم مقدم الطلب بإدخال تفاصيل الطلب

 

 

 

 : ملء جميع البيانات واختيار قبول الشروط والأحكام يتم الضغط على زر " ارسال" بعديتم إضافة أي مرفقات مطلوبة، و 

 

 

 

 



 

 
 

 المحامي:  شاشات
 

 

درجة اكتمال الملف   – نوع المحامي –درجة المحامي  –اسم المحامي   -يعرض القسم الأول من صفحة المحامي، الصورة الشخصية للمحامي

 الشخص ي. 

 دلالة الألوان كما يلي: 

 الأخضر: مشتغل 

 الأزرق: غير مشتغل 

 الأحمر: القيد منته 

 البنفسجي: البيانات غير مكتملة 

 

 

 يمكن من القسم الأول في الصفحة الوصول الى: 

 خدمة تعديل بيانات القيد  .1

 يتم الانتقال لصفحة تعديل بيانات المحامي    تعديل بيانات القيدى عند الضغط عل

 
مراجعة   يتكون طلب تعديل بيانات القيد جديد للمحامي  في مرحلةعندها حيث يمكن للمحامي التعديل على بياناته و مرفقاته 

 الطلب ليتم الموافقة عليه من جهة الموظف 

 خدمة تعديل بيانات المكتب  .2

 كتب يتم الانتقال لصفحة بيانات الم تعديل بيانات المكتبعند الضغط على 



 

 
 

 
 

 تحتوي على   والتي تعرض معلومات تفصيلية عن المكتب 

 بطاقات  •

 عدد _ الطلبات قيد الإجراءعدد   _الموظفون عدد   _ المندوبون  عدد عدد المستشارون  _ )عدد المحامون _ عدد المتدربون _ تعرض 

 عند الضغط على بطاقة المندوبون    ( و عند الأفرع 
ً
 الضغط على أي بطاقة يتم عرض معلومات تفصيلية أكثر فمثلا

 
يتم عرض جميع المندوبين الموجودين بالمكتب مع معلومات )الاسم _ البريد الإلكتروني _ ايميل المالك _ حالة الطلب _ حالة  

 المندوب(

 معلومات المكتب  •

 كما يمكن الضغط على زر تعديل بيانات المكتب ليتم الانتقال لصفحة التعديل 

  
 

يتكون طلب تعديل بيانات المكتب جديد  في مرحلة  حيث يمكن للمحامي صاحب المكتب التعديل على بيانات المكتب عندها 

 مراجعة الطلب ليتم الموافقة عليه من جهة الموظف 



 

 
 

 

 الاستبيانات الواردة من إدارة المحامين  .3

 الاستبيانات الواردة من إدارة المحامين يتم الانتقال لصفحة  الاستبيانات عند الضغط على  

 

 

 من قبل المحامي و الضغط على زر الارسال   حيث يتم الرد على الاستبيان

 

 إدارة مواجهة غسل الأموال  .4

الخاصة بمكتب  من إدارة مواجهة غسل الأموال  عند الضغط على إدارة مواجهة غسل الأموال تظهر جميع الطلبات الواردة من  

 المحامي 

 

 
 الورشات التدريبية  .5

 تظهر صفحة تعرض الورشات التدريبة مع وصف و تاريخ كل ورشة  الورشات التدريبيةعند الضغط على  

 

 ICPتحديث البيانات: طلب تحديث البيانات من الهيئة الاتحادية للهوية والجنسية 

 لتحقق من  اعندما يقوم المحامي بتسجيل الدخول الى النظام، يتم  

 تاريخ انتهاء الهوية  -1

 تاريخ انتهاء جواز السفر  -2

في حال كان احدهما منته، تظهر رسالة " بياناتك بحاجة الى تحديث". اضغط على )نعم(،ليتم التحديث وفقا للبيانات المسجلة في" الهيئة  

 الاتحادية للهوية والجنسية والجمارك وامن المنافذ". 



 

 
 

 

 عند الضغط على نعم تظهر الرسالة التوضيحية التالية: 

 

 

 يقوم المحامي بفتح الرسالة النصية/ البريد الوارد، والضغط على موافق)الموافقة على تحديث البيانات(

 بعد الموافقة يتم الضغط على زر" تحديث البيانات"، في لوحة التحكم الخاصة بالمحامي مجددا. 

 

 في حال تم الضغط على زر تحديث البيانات بعد الموافقة على تحديث البيانات تظهر الرسالة التوضيحية التالية: :1ملاحظة



 

 
 

 

الالكتروني، تظهر    البريد / في حال تم الضغط على زر تحديث البيانات قبل الضغط على زر موافق المرسل في الرسالة النصية :2ملاحظة

 رسالة التنبيه التالية: 

 

يمكن للمحامي فياي وقت الضغط على زر تحديث البيانات لتحديث بياناته وفقا للبيانات المسجلة في " الهيئة الاتحادية للهوية    :3ملاحظة

 .والجنسية والجمارك وامن المنافذ"

 بطاقة المحامي  

 تظهر  عند الضغط على بطاقة المحامي 

 الوجه الأمامي للبطاقة   •

 ويحتوي على معلومات القيد للمحامي واسم و نوع المحامي   

 

 



 

 
 

 

 للبطاقة   الخلفيالوجه   •

 اسم المكتب )عربي و إنكليزي(  ويحتوي على 

 

 

 

 شكوى  •

 عند الضغط على شكوى  تظهر صفحة يمكن من خلالها التقديم على شكوى أو مقترح 

 

 

 الدفع برقم الطلب 

عند الضغط على الدفع برقم الطلب تظهر صفحة يمكن من خلالها للمحامي أن يقوم بعملبة الدفع لأي طلب بعد أن يحدد اسم الخدمة  

 ويكتب رقم الطلب ثم يضغط على زر بحث 

 

 دفعات إضافية 

 عند الضغط على دفعات إضافية تظهر جميع الدفعات التي تمت إضافتها على طلبات المحامي مع حالتها  



 

 
 

 

 

 قسم بيانات المحامي 

 

 

 

 : ويحتوي على التابات التالية 

 الاتحادي القيد  •

 مكتب المحاماة(  – تاريخ الانتهاء  –تاريخ الإصدار  –تاريخ القيد  –ويحتوي على المعلومات التالية )رقم القيد 

 و عند الضغط على اسم المكتب يتم الانتقال إلى صفحة تفاصيل المكتب  

 القيد   •

 معلومات القيد في كل من الجهات )دوائر القضاء _ دائرة الشؤون القانونية لحكومة دبي _ دائرة محاكم رأس الخيمة ( 

 الشكاوى   •

 معلومات عن )عدد الشكاوى _ حالات الإيقاف _ عدد الإنذارات(

 الندب   •

 _ حالات الاعتذار(  معلومات عن )طلبات الندب 

 التقييم   •

 _ تقييم القضاة(   معلومات عن )التقييم العام

 

 

 

 

 

 



 

 
 

 

 قسم معلومات الاتصال 
 

 
 

 ويحتوي على  

 معلومات الاتصال للمحامي •

 البريد الالكتروني _ رقم الجوال _ رقم الهاتف 

 معلومات الاتصال لمسؤول الامتثال •

 الاسم _ البريد الالكتروني _ رقم الجوال  

 

 قسم طلبات المحامي 

 
 

 و يتكون من التابات التالية 

 طلباتي •

و يحتوي على معلومات عن جميع الطلبات التي قدمها المحامي في النظام )رقم الطلب _ تاريخ انشاء الطلب _ الجهة المعنية _ نسبة  

 و عند الضغط على الطلب يتم فتح صفحة جديدة تحتوي على تفاصيل الطلب   إنجاز الطلب _ اسم الخدمة _ اسم المرحلة (

 دفعاتي  •

 تحتوي على جميع الدفعات )الفاشلة و الناجحة( التي قام بها المحامي  

    إدارة مواجهة غسل الأموال  •

 الخاصة بمكتب المحامي تحتوي على جميع الطلبات الواردة من إدارة مواجهة غسل الأموال 

 

 

 

 



 

 
 

 

 قسم الخدمات 

 عند الضغط على زر خدمات وزارة العدل 

 

 تظهر الخدمات التي يمكن للمحامي التقديم عليها موزعة على التابات التالية 

 
 

 خدمات المحامين   •

 مات التي يمكن للمحامي التقديم عليها و تحتوي على الخد

 الخدمات العامة   •

 و تحتوي على الخدمات التي يمكن لحساب الجمهور التقديم عليها 

 خدمات مكاتب المحاماة •

 لصاحب المكتب التقديم عليها  و تحتوي على الخدمات التي يمكن

 

 التقديم على الخدمة

 لتقديم طلب جديد  يجب الضغط على زر بدء الخدمة الموجود على بطاقة الخدمة لتظهر صفحة تقديم الطلب  

 
 

 

 


